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1. Термины, определения и сокращения

Специальные экономические меры (СЭМ) - в целях настоящего Порядка меры, направленные на запрет (ограничение) совершения финансовых операций в отношении Блокируемых лиц и (или) замораживание (блокирование) денежных средств и (или) иного имущества, принадлежащих Блокируемым лицам, а также финансовых операций, совершаемых в интересах и (или) в пользу Блокируемых лиц.

Общество – наименование организации.
АИС - автоматизированная информационная система, позволяющая Обществу хранить, систематизировать, обрабатывать получаемую информацию, в том числе в рамках применения Специальных экономических мер.

Блокируемые лица – 

•
иностранные государства, и (или) иностранные организации, и (или) иностранные граждане, и (или) лица без гражданства, определяемые в соответствии со ст. 4 Федерального закона № 281-ФЗ

•
юридические лица, подконтрольные иностранным организациям, и (или) иностранным гражданам, и (или) лицам без гражданства.

Замораживание (блокирование) денежных средств и (или) иного имущества, принадлежащих Блокируемому лицу
- адресованный Обществу запрет осуществлять операции с денежными средствами, ценными бумагами и (или) иным имуществом, принадлежащими Блокируемому лицу, а также финансовые операции, совершаемые в интересах и (или) в пользу Блокируемого лица.

Клиент
- физическое или юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо, занимающееся в установленном законодательством Российской Федерации порядке частной практикой, иностранная структура без образования юридического лица, которым Общество оказывает услугу на разовой основе либо которых принимает на обслуживание, предполагающее длящийся характер отношений, при осуществлении операций с денежными средствами или иным имуществом в рамках своей профессиональной деятельности в качестве страхового брокера. 

Лицо, ответственное за реализацию СЭМ – сотрудник Общества, в компетенцию которого, в том числе, входят вопросы, связанные с реализацией Специальных экономических мер, и ответственный за координацию деятельности подразделений Общества в сфере действия настоящего Порядка.

ПВК по ПОД/ФТ/ФРОМУ - Правила внутреннего контроля в целях противодействия легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, финансированию терроризма и финансированию распространения оружия массового уничтожения (наименование организации).

Перечень блокируемых лиц - перечни Блокируемых лиц, опубликованные в официальных периодических изданиях, определенных Правительством Российской Федерации. 

Подконтрольное юридическое лицо - под юридическим лицом, подконтрольным иностранной организации, и (или) иностранному гражданину, и (или) лицу без гражданства, понимается юридическое лицо, в котором указанные лица и (или) организация вправе прямо или косвенно (через третьих лиц, в том числе входящих в одну группу лиц) самостоятельно или совместно распоряжаться в силу участия в этом подконтрольном юридическом лице более чем 50 процентами голосов в высшем органе управления этого подконтрольного юридического лица.

Представитель Клиента - лицо, при совершении операции действующее от имени и в интересах или за счет Клиента, полномочия которого основаны на доверенности, договоре, акте уполномоченного государственного органа или органа местного самоуправления, законе, а также единоличный исполнительный орган юридического лица.

Уполномоченный орган - Центральный банк Российской Федерации. 

Фиксирование сведений (информации)
- получение и закрепление сотрудниками Общества сведений (информации) на бумажных, электронных и (или) иных носителях, полученных (установленных) в целях реализации настоящего Порядка.

Электронный документ о мерах
- электронный документ, направляемый Обществом в Уполномоченный орган в целях предоставления информации о реализации в отношении Блокируемых лиц Специальных экономических мер.

2. Общие положения

2.1. Настоящий Порядок реализации Специальных экономических мер в (наименование организации) (далее – Порядок) регламентирует реализацию Обществом применения СЭМ, предусмотренных требованиями Федерального закона от 30.12.2006 г. № 281-ФЗ «О специальных экономических мерах и принудительных мерах» (далее – Федеральный закон № 281-ФЗ), в том числе, но не ограничиваясь:

•
Гражданским кодексом Российской Федерации;

•
Федеральным законом от 04.06.2018 г. № 127-ФЗ «О мерах воздействия (противодействия) на недружественные действия Соединенных Штатов Америки и иных иностранных государств»;

•
Указом Президента Российской Федерации от 22.10.2018 г. № 592 «О применении специальных экономических мер в связи с недружественными действиями Украины в отношении граждан и юридических лиц Российской Федерации»;

•
Указом Президента Российской Федерации от 28.02.2022 г. № 79 «О применении специальных экономических мер в связи с недружественными действиями Соединенных Штатов Америки и примкнувших к ним иностранных государств и международных организаций»;

•
Указом Президента Российской Федерации от 03.05.2022 г. № 252 «О применении ответных специальных экономических мер в связи с недружественными действиями некоторых иностранных государств и международных организаций»;

•
Постановлением Правительства РФ от 01.11.2018 г. № 1300 «О мерах по реализации Указа Президента Российской Федерации от 22 октября 2018 г. № 592»;

•
Постановлением Правительства РФ от 11.05.2022 г. № 851 «О мерах по реализации Указа Президента Российской Федерации от 3 мая 2022 г. № 252»;

•
Указанием Банка России от 15.01.2024 г. № 6670-У «О сроках, порядке, составе и формате представления организациями, осуществляющими операции с денежными средствами и (или) иным имуществом, регулирование, контроль и надзор за которыми в соответствии с законодательством Российской Федерации осуществляет Центральный банк Российской Федерации, в Центральный банк Российской Федерации информации о реализации в отношении блокируемых лиц специальных экономических мер, направленных на запрет (ограничение) совершения финансовых операций и (или) замораживание (блокирование) денежных средств и (или) иного имущества, принадлежащих блокируемым лицам, а также финансовых операций, совершаемых в интересах и (или) в пользу блокируемых лиц» (далее – Указание № 6670-У);

•
иными законодательными документами и нормативно-правовыми актами Российской Федерации в сфере Специальных экономических мер.

2.2. Настоящий Порядок разработан в целях, включая, но не ограничиваясь:

•
обеспечения выполнения Обществом требований законодательства Российской Федерации в сфере Специальных экономических мер;

•
поддержания эффективности системы внутреннего контроля Общества на уровне, достаточном для управления риском нарушения Специальных экономических мер;

•
исключения вовлечения Общества, его руководителей и сотрудников в нарушение и (или) обход Специальных экономических мер, принятых в Российской Федерации.

2.3. Обществом обеспечивается:

•
применение процедур управления несоответствиями законодательным требованиям в части реализации Специальных экономических мер;

•
фиксирование сведений (информации) по вопросам реализации Специальных экономических мер;

•
запрет на информирование Клиентов и иных лиц о принимаемых мерах в целях реализации Специальных экономических мер, за исключением информирования Клиентов и иных лиц:

- о запрете (ограничении) совершения финансовых операций и (или) о замораживании (блокировании) денежных средств и (или) иного имущества, принадлежащих Блокируемым лицам, а также финансовых операций, совершаемых в интересах и (или) в пользу Блокируемых лиц;

•
представление в Уполномоченный орган информации о реализации в отношении Блокируемых лиц Специальных экономических мер в сроки, порядке, составе и формате, которые установлены Уполномоченным органом.

2.4. Функции контроля за исполнением сотрудниками подразделений Общества своих должностных обязанностей в рамках своих компетенций, связанных с реализацией настоящего Порядка, возложены на руководителей соответствующих подразделений Общества.

2.5. Функции контроля за организацией и осуществлением мероприятий в целях реализации Специальных экономических мер в Обществе, принятие решений о мерах, направленных на запрет (ограничение) совершения финансовых операций в отношении Блокируемых лиц и (или) замораживание (блокирование) денежных средств и (или) иного имущества, принадлежащих Блокируемым лицам, а также финансовых операций, совершаемых в интересах и (или) в пользу Блокируемых лиц, возлагаются на лицо, осуществляющее функции единоличного исполнительного органа (далее – Генеральный директор).

2.6. Лицо, ответственное за реализацию СЭМ, назначается приказом Генерального директора и в вопросах осуществления настоящего Порядка подчиняется непосредственно Генеральному директору. В случае временного отсутствия Генерального директора Лицо, ответственное за реализацию СЭМ, подчиняется и.о Генерального директора или иному замещающего Генерального директора лицу.

2.7. Лицо, ответственное за реализацию СЭМ, может совмещать эти функции с должностью Специального должностного лица в сфере ПОД/ФТ/ФРОМУ.

2.8. При реализации Специальных экономических мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации, Общество исходит из приоритета развития долгосрочных отношений с Клиентами и иными лицами, качественные характеристики которых не приводят к возникновению у Общества репутационных и регуляторных рисков.

3. Организация реализации Специальных экономических мер в Обществе

3.1. Внутренний контроль в целях реализации Специальных экономических мер является частью системы внутреннего контроля Общества и осуществляется подразделениями и сотрудниками Общества в рамках своих компетенций на постоянной основе.

3.2. Требования настоящего Порядка распространяются на все структурные подразделения Общества. 

3.3. Все сотрудники Общества независимо от занимаемой должности в рамках своих компетенций участвуют в осуществлении внутреннего контроля в целях реализации Специальных экономических мер.

3.4. Лицо, ответственное за реализацию СЭМ:

•
осуществляет разработку и поддержание в актуальном состоянии настоящего Порядка

•
является ответственным за реализацию в Обществе настоящего Порядка

•
осуществляет мониторинг действия системы внутреннего контроля в целях реализации Специальных экономических мер

•
обеспечивает контроль за соблюдением всеми сотрудниками Общества при выполнении своих служебных обязанностей в рамках своих компетенций требований действующего законодательства Российской Федерации в целях реализации Специальных экономических мер и локальных нормативных документов Общества, в том числе и настоящего Порядка

•
разрабатывает предложения, направленные на устранение выявленных недостатков в деятельности Общества по реализации Специальных экономических мер и вносит их на рассмотрение Генерального директора
•
проводит анализ на предмет выявления полного совпадения идентификационных данных Клиентов, представителей Клиентов, выгодоприобретателей, бенефициарных владельцев и иных лиц, с которыми Обществом заключены гражданско-правовые договоры, с идентификационными данными Блокируемых лиц, в отношении, финансовых операций которых должен быть применен запрет (ограничение) на их совершение

•
проводит анализ на предмет выявления полного совпадения идентификационных данных Клиентов, представителей Клиентов, выгодоприобретателей, бенефициарных владельцев и иных лиц, с которыми Обществом заключены гражданско-правовые договоры, с идентификационными данными Блокируемых лиц, в отношении денежных средств и (или) иного имущества которых должны быть применены меры по замораживанию (блокированию)
• формирует Отчет о выявлении полного совпадения идентификационных данных Клиентов, представителей Клиентов, выгодоприобретателей, бенефициарных владельцев и иных лиц, с которыми Обществом заключены гражданско-правовые договоры, с идентификационными данными лиц, указанных в Перечне блокируемых лиц, опубликованных Правительством Российской Федерации 
•
готовит и вносит на рассмотрение Генеральному директору предложения о реализации мер, направленных на запрет (ограничение) совершения финансовых операций и (или) замораживание (блокирование) денежных средств и (или) иного имущества, принадлежащих Блокируемым лицам, а также финансовых операций, совершаемых в интересах и (или) в пользу Блокируемых лиц

•
является ответственным в Обществе за подготовку и предоставление в Уполномоченный орган информации о реализации в отношении Блокируемых лиц Специальных экономических мер
•
предоставляет Генеральному директору ежеквартальный отчет о реализации мер, направленных на запрет (ограничение) совершения финансовых операций и (или) замораживание (блокирование) денежных средств и (или) иного имущества, принадлежащих Блокируемым лицам, а также финансовых операций, совершаемых в интересах и (или) в пользу Блокируемых лиц, а также об отмене СЭМ (при условии, что такие действия Обществом в отчетном квартале были совершены) (Приложение № 5)
• осуществляет иные задачи в сфере реализации Специальных экономических мер.

3.5. В целях реализации Специальных экономических мер в Обществе установлен следующий порядок хранения документов и сведений.
3.6. Сведения (информация) и документы, полученные в результате реализации настоящего Порядка, подлежат хранению в электронном виде в АИС и (или) на бумажном носителе в соответствии с требованиями к хранению сведений (информации) и документов, установленных внутренними документами Общества, сроком не менее пяти (5-ти) лет с момента составления документа или окончания действия соответствующего гражданско-правового договора.

3.7. Сведения (информация) и документы, полученные в результате реализации настоящего Порядка, хранятся таким образом, чтобы исключить несанкционированный доступ к ним сотрудников Общества и иных лиц.

3.8. Общество устанавливает следующий порядок допуска сотрудников Общества к сведениям (информации) и документам, полученным в результате реализации настоящего Порядка:

- сотрудник оформляет на бумажном носителе запрос об ознакомлении со сведениями (информацией) и документами, полученными в результате реализации настоящего Порядка, за своей подписью, в котором указывает перечень необходимых ему таких сведений (информации) и документов, и приводит обоснование запроса (Приложение № 6);

- запрос должен быть завизирован руководителем подразделения, в котором работает сотрудник, или иным руководителем данного сотрудника;

- Лицо, ответственное за реализацию СЭМ, принимает решение о допуске сотрудника Общества к сведениям (информации) и документам, полученным в результате реализации настоящего Порядка, или отказывает в этом, если сочтет, что запрос необоснован. Отказ Лица, ответственного за реализацию СЭМ, в допуске сотрудника Общества к сведениям (информации) и документам, полученным в результате реализации настоящего Порядка, может быть обжалован Генеральному директору, решение которого является окончательным.
3.9. Сведения (информация) и документы, полученные в результате реализации настоящего Порядка, не подлежат передаче третьим лицам, за исключением случаев, установленных законодательством Российской Федерации.
4. Программа, определяющая порядок применения Специальных экономических мер

4.1. Порядок определения Перечня блокируемых лиц и доведения указанного перечня до сведения Общества устанавливается Правительством Российской Федерации. 

4.2. Сведения о лицах, включенных в Перечень блокируемых лиц, подлежат опубликованию в официальных периодических изданиях, определенных Правительством Российской Федерации.

4.3. Лицо, ответственное за реализацию СЭМ, ежедневно проводит мониторинг наличия информации об изменениях в Перечне блокируемых лиц в целях обеспечения принятия Обществом мер, предусмотренных настоящим Порядком.

В случае опубликования в официальных периодических изданиях, определенных Правительством Российской Федерации, изменений в Перечне блокируемых лиц Лицо, ответственное за реализацию СЭМ:

•
скачивает и сохраняет измененный Перечень блокируемых лиц в АИС;

•
описать действия, связанные с выявлением совпадения с Блокируемыми лицами (как проверяете руками либо закачиваете списки в систему (указать наименование системы и изготовителя), результатом которых должен стать нижеуказанный отчет о результатах совпадения/выгрузка результатов совпадения
•
формирует и сохраняет отчет о результатах выявления совпадения (Приложения № 7);
•
проводит анализ на предмет выявления полного совпадения идентификационных данных Клиентов, представителей Клиентов, выгодоприобретателей, бенефициарных владельцев и иных лиц, с которыми Обществом заключены гражданско-правовые договоры, с идентификационными данными лиц, указанными в файле.

Действующей редакцией Перечня блокируемых лиц признается очередная редакция указанного перечня, опубликования в официальных периодических изданиях, определенных Правительством РФ, на последнюю дату.

4.4. Обществом, включая, но не ограничиваясь, используется информационный ресурс ______________________ (указать наименование ресурса и изготовителя) для получения и обновления Перечня блокируемых лиц (данный пункт включается в Порядок при использовании информационного ресурса. В ином случае – пункт удалить).
4.5. Общество реализует Специальные экономические меры в соответствии с законодательством Российской Федерации (ч. 1 ст. 3.1 Федерального закона № 281-ФЗ).

4.6. В случае выявления сотрудником Общества фактов причастия Клиентов, представителей Клиентов, выгодоприобретателей, бенефициарных владельцев и иных лиц, с которыми Обществом заключены гражданско-правовые договоры, к категории Блокируемых лиц, сотрудник Общества информирует Лицо, ответственное за реализацию СЭМ, о выявленных фактах по имеющимся в распоряжении Общества каналам связи либо иным способом, установленным в соответствии с внутренними документами Общества, не позднее рабочего дня выявления указанных фактов. Дальнейшие действия осуществляются в соответствии с настоящим разделом Порядка.

4.7. Лицо, ответственное за реализацию СЭМ, немедленно подтверждает получение сообщения:

- если сообщение составлено на бумажном носителе, путем проставления своей подписи на втором экземпляре с указанием времени получения сообщения;

- если сообщение передано по электронным средствам связи, путем направления ответного сообщения о получении информации по соответствующим электронным средствам связи. 

4.8. Лицо, ответственное за реализацию СЭМ, рассматривает выявленную им или полученную от сотрудников Общества информацию и определяет достаточность оснований для применения Специальных экономических мер при выявлении полного совпадения имеющихся у Общества идентификационных данных Клиентов, представителей Клиентов, выгодоприобретателей, бенефициарных владельцев и иных лиц, с которыми Обществом заключены договорные отношения, с идентификационными данными лиц, включенных в Перечень блокируемых лиц.

В случае установления обязанности применить Специальные экономические меры Лицо, ответственное за реализацию СЭМ:

•
готовит на бумажных носителях проект приказа Генерального директора о применении Специальных экономических мер (мер, направленных на запрет (ограничение) совершения финансовых операций и (или) замораживание (блокирование) денежных средств и (или) иного имущества, принадлежащих Блокируемым лицам, а также финансовых операций, совершаемых в интересах и (или) в пользу Блокируемых лиц), и служебную записку за своей подписью с обоснованием своего предложения;
• незамедлительно, в любом случае не позднее рабочего дня выявления соответствующих оснований, передает лично Генеральному директору или через его секретаря под расписку последнего о времени получения соответствующих документов проект приказа Генерального директора о применении Специальных экономических мер и свою служебную записку.
4.9.  Генеральный директор незамедлительно, но в любом случае не позднее рабочего дня получения проекта приказа Генерального директора о применении Специальных экономических мер и служебной записки Лица, ответственного за реализацию СЭМ, рассматривает проект приказа и служебную записку Лица, ответственного за реализацию СЭМ, и либо подписывает приказ, либо возвращает его Лицу, ответственному за реализацию СЭМ, с указанием причин отказа в принятии приказа.

4.10. Если Генеральный директор указал на необходимость доработки проекта приказа, то Лицо, ответственное за реализацию СЭМ, немедленно дорабатывает проект приказа и вновь не позднее рабочего дня выявления соответствующих оснований, передает лично Генеральному директору или через его секретаря под расписку последнего о времени получения соответствующих документов проект приказа Генерального директора о применении Специальных экономических мер.
4.11. После подписания Генеральным директором приказа о применении Специальных экономических мер, приказ немедленно передается Лицу, ответственному за реализацию СЭМ, который незамедлительно, но в любом случае не позднее данного рабочего дня:

•
формирует «Уведомление о запрете (ограничении) совершения финансовых операций и (или) замораживании (блокировании) денежных средств и (или) иного имущества, принадлежащих Блокируемым лицам, а также финансовых операций, совершаемых в интересах и (или) в пользу Блокируемых лиц», форма которого предусмотрена Приложением № 1 к настоящему Порядку, в электронном виде;

•
направляет скан (передает копии) приказа, подписанного Генеральным директором, и Уведомления (Приложение № 1) сотруднику Общества, в обязанности которого входит осуществление операций с денежными средствами и (или) иным имуществом;

•
 осуществляет своевременное представление в Уполномоченный орган информации о реализации в отношении Блокируемых лиц Специальных экономических мер в порядке, определенном Разделом 5 настоящего Порядка;

•
фиксирует информацию о применяемых Обществом Специальных экономических мерах в «Журнале о применении Обществом Специальных экономических мер», форма которого предусмотрена Приложением № 3 к настоящему Порядку, который ведется в электронном виде;

• формирует «Уведомление о применении Обществом / об отмене применяемых Обществом Специальных экономических мер», форма которого предусмотрена Приложением № 4 к настоящему Порядку, в электронном виде;

•
в случае применения Обществом в отношении Клиента Специальных экономических мер, если Лицо, ответственное за реализацию СЭМ не совмещает выполнение своих функций с должностью Специального лица по ПОД/ФТ/ФРОМУ, направляет скан (представляет копию) Уведомления (Приложение № 4) Специальному должностному лицу по ПОД/ФТ/ФРОМУ для принятия им решения о присвоении соответствующей степени (соответствующего уровня) риска совершения клиентом подозрительных операций и отнесения Клиента к соответствующей группе риска совершения подозрительных операций в зависимости от степени (уровня) риска совершения им подозрительных операций в соответствии с Программой управления риском ПВК по ПОД/ФТ/ФРОМУ. Специальное должностное лицо по ПОД/ФТ/ФРОМУ обязано немедленно путем направления ответного сообщения по электронной почте подтвердить получение скана Уведомления № 4.
Если Специальному должностному лицу по ПОД/ФТ/ФРОМУ была вручена копия Уведомления № 4, он расписывается на второй копии документа и указывает время и дату получения документа.
4.12. Если Лицо, ответственное за реализацию СЭМ, совмещает свои функции с должностью Специального должностного лица по ПОД/ФТ/ФРОМУ, то в качестве последнего принимает решение о присвоении соответствующей степени (соответствующего уровня) риска совершения клиентом подозрительных операций и отнесения Клиента к соответствующей группе риска совершения подозрительных операций в зависимости от степени (уровня) риска совершения им подозрительных операций в соответствии с Программой управления риском ПВК по ПОД/ФТ/ФРОМУ. Копия Уведомления № 4 прикладывается к соответствующему документу, содержащему решение Специального должностного лица по ПОД/ФТ/ФРОМУ.
4.13. Если Генеральным директором отказано в принятии Специальных экономических мер, Лицо, ответственное за реализацию СЭМ, подшивает проект приказа и свою служебную записку в досье и помещает досье в архив сведений (информации) и документов, полученных в результате реализации настоящего Порядка.

4.14. Сотрудник Общества, в обязанности которого входит осуществление операций с денежными средствами и (или) иным имуществом:

•
по получении сканов приказа, подписанного Генеральным директором, и Уведомления (Приложение № 1) о применении Специальных экономических мер немедленно подтверждает это сообщением в электронной форме. Если ему были вручены копия приказа, подписанного Генеральным директором,  и Уведомления (Приложение № 1) о применении Специальных экономических мер, расписывается на второй копии приказа об ознакомлении с ним и указывает время получения документов; 

• не осуществляет операции с денежными средствами и (или) иным имуществом до получения от Лица, ответственного за реализацию СЭМ «Уведомление об отмене применяемых Обществом Специальных экономических мер», форма которого предусмотрена Приложением № 2 к настоящему Порядку;

•
организует информирование Клиента и иных лиц, с которыми Обществом заключены гражданско-правовые договоры, о неосуществлении операций с денежными средствами и (или) иным имуществом на основании требований Федерального закона № 281-ФЗ.

Информирование осуществляется путем вручения оригинала или направления по имеющимся в распоряжении Общества каналам связи скана «Уведомления о запрете (ограничении) совершения финансовых операций и (или) замораживании (блокировании) денежных средств и (или) иного имущества, принадлежащих Блокируемым лицам, а также финансовых операций, совершаемых в интересах и (или) в пользу Блокируемых лиц» (Приложение № 1).

Обществом  в соответствии с его внутренними документами может быть предусмотрено уведомление Клиента и иных лиц, с которыми Обществом заключены гражданско-правовые договоры, о неосуществлении операций с денежными средствами и (или) иным имуществом на основании требований Федерального закона № 281-ФЗ иным способом.
4.15. Общество исходит из того, что в соответствии с законодательством Российской Федерации Блокируемое лицо вправе:

1) получать денежные средства на свои счета, открытые в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации, получать на свои счета, открытые в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации, проценты на сумму вклада (проценты за пользование денежными средствами, находящимися на банковском счете), открытого (открытом) в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации, получать денежные средства, переводимые в целях увеличения остатка электронных денежных средств блокируемого лица, получать и расходовать пенсии, стипендии, пособия, социальные выплаты, гарантированные государством в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также осуществлять уплату налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, зачисляемых в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;

2) в целях обеспечения своей жизнедеятельности, а также жизнедеятельности совместно проживающих с ним членов его семьи (родителей, супруги (супруга), детей), не имеющих самостоятельных источников дохода, получать заработную плату и расходовать ее в размере, не превышающем 10 тысяч рублей (сумму в иностранной валюте, эквивалентную 10 тысячам рублей) в календарный месяц из расчета на каждого члена его семьи, а также оплачивать медицинские услуги, оказываемые блокируемому лицу и (или) членам его семьи (родителям, супруге (супругу), детям) на территории Российской Федерации, в размере, не превышающем 10 тысяч рублей (сумму в иностранной валюте, эквивалентную 10 тысячам рублей) в календарный месяц из расчета на каждого члена его семьи;

3) выплачивать заработную плату в размере, не превышающем установленную в соответствии с Федеральным законом от 24 октября 1997 года N 134-ФЗ "О прожиточном минимуме в Российской Федерации" величину прожиточного минимума трудоспособного населения в целом по Российской Федерации, и выходные пособия работникам в размере, не превышающем минимального размера соответствующих выплат, установленного трудовым законодательством, осуществлять выплаты, направленные на возмещение вреда, причиненного жизни или здоровью гражданина, и возмещение вреда в связи со смертью кормильца.

4.16. Общество отменяет применяемые в соответствии со ст. 3.1 Федерального закона № 281-ФЗ Специальные экономические меры при размещении информации об исключении лица, в отношении которого Обществом ранее были применены указанные в настоящем пункте меры, из Перечня блокируемых лиц.
4.17. Общество отменяет применяемые в соответствии со ст. 3.1 Федерального закона № 281-ФЗ Специальные экономические меры при изменении структуры владения юридического лица, в отношении которого Обществом ранее были применены указанные в настоящем пункте меры, таким образом, что оно более не является Подконтрольным юридическим лицом.

4.18. В случае установления обязанности отмены применяемых Обществом Специальных экономических мер, по основаниям, предусмотренным Федеральным законом № 281-ФЗ и нормативно-правовыми актами Российской Федерации, Лицо, ответственное за реализацию СЭМ:

•
выявляет из отчета о совпадении, полученного в результате сканирования обновленного файла Перечня блокируемых лиц, лиц, исключенных из указанного перечня путем сравнения текущего отчета о совпадении и предыдущего;

        •
готовит на бумажных носителях проект приказа Генерального директора о об отмене Специальных экономических мер (мер, направленных на запрет (ограничение) совершения финансовых операций и (или) замораживание (блокирование) денежных средств и (или) иного имущества, принадлежащих Блокируемым лицам, а также финансовых операций, совершаемых в интересах и (или) в пользу Блокируемых лиц), и служебную записку за своей подписью с обоснованием своего предложения.

4.19. Незамедлительно, в любом случае не позднее рабочего дня выявления соответствующих оснований, передает лично Генеральному директору или через его секретаря под расписку последнего о времени получения соответствующих документов проект приказа Генерального директора об отмене Специальных экономических мер и свою служебную записку.
4.20.  Генеральный директор незамедлительно, но в любом случае не позднее рабочего дня получения проекта приказа Генерального директора об отмене Специальных экономических мер и служебной записки Лица, ответственного за реализацию СЭМ, рассматривает проект приказа и служебную записку Лица, ответственного за реализацию СЭМ, и подписывает приказ.

4.21. После подписания Генеральным директором приказа об отмене Специальных экономических мер, приказ немедленно передается Лицу, ответственному за реализацию СЭМ, который незамедлительно, но в любом случае не позднее данного рабочего дня:

•
формирует «Уведомление об отмене запрета (ограничения) совершения финансовых операций и (или) замораживании (блокировании) денежных средств и (или) иного имущества, принадлежащих Блокируемым лицам, а также финансовых операций, совершаемых в интересах и (или) в пользу Блокируемых лиц», форма которого предусмотрена Приложением № 2 к настоящему Порядку, в электронном виде;

•
направляет сканы (передает копии) приказа, подписанного Генеральным директором, и Уведомления (Приложение № 2) сотруднику Общества, в обязанности которого входит осуществление операций с денежными средствами и (или) иным имуществом;
•
 осуществляет своевременное представление в Уполномоченный орган информации об отмене в отношении Блокируемых лиц Специальных экономических мер в порядке, определенном Разделом 5 настоящего Порядка;

•
фиксирует информацию об отмене применяемых Обществом Специальных экономических мер в «Журнале о применении Обществом Специальных экономических мер» (Приложение № 3);

• формирует «Уведомление о применении Обществом / об отмене применяемых Обществом Специальных экономических мер», форма которого предусмотрена Приложением № 4 к настоящему Порядку, в электронном виде;

•
в случае отмены применяемых Обществом в отношении Клиента Специальных экономических мер, если Лицо, ответственное за реализацию СЭМ, не совмещает свои функции с должностью Специального должностного лица по ПОД/ФТ/ФРОМУ, направляет скан (представляет копию) Уведомления (Приложение № 4) Специальному должностному лицу по ПОД/ФТ/ФРОМУ для принятия им решения о присвоении соответствующей степени (соответствующего уровня) риска совершения клиентом подозрительных операций и отнесения Клиента к соответствующей группе риска совершения подозрительных операций в зависимости от степени (уровня) риска совершения им подозрительных операций в соответствии с Программой управления риском ПВК по ПОД/ФТ/ФРОМУ. Специальное должностное лицо по ПОД/ФТ/ФРОМУ обязано немедленно путем направления ответного сообщения по электронной почте подтвердить получение скана Уведомления (Приложение № 4).
Если Специальному должностному лицу по ПОД/ФТ/ФРОМУ была вручена копия Уведомления (Приложение № 4), он расписывается на второй копии документа и указывает время и дату получения документа;
• организует информирование Клиента и иных лиц, с которыми Обществом заключены гражданско-правовые договоры, об отмене Специальных экономических мер в отношении Блокируемого лица. Информирование осуществляется путем вручения копии или направления по имеющимся в распоряжении Общества каналам связи скана «Уведомления об отмене Специальных экономических мер» (Приложение № 2).

4.22. Сотрудник Общества, в обязанности которого входит осуществление операций с денежными средствами и (или) иным имуществом:

•
по получении сканов приказа, подписанного Генеральным директором, и Уведомления (Приложение № 2) об отмене Специальных экономических мер немедленно подтверждает это ответным сообщением в электронной форме. Если ему были вручены копии приказа, подписанного Генеральным директором, и Уведомления (Приложение № 2) об отмене Специальных экономических мер, расписывается на второй копии приказа об ознакомлении с ним и указывает время получения документов; 

• с этого момента осуществляет операции с денежными средствами и (или) иным имуществом в отношении Блокируемого лица.
4.23. Если Лицо, ответственное за реализацию СЭМ, совмещает свои функции с должностью Специального должностного лица по ПОД/ФТ/ФРОМУ, то в качестве последнего принимает решение о присвоении соответствующей степени (соответствующего уровня) риска совершения клиентом подозрительных операций и отнесения Клиента к соответствующей группе риска совершения подозрительных операций в зависимости от степени (уровня) риска совершения им подозрительных операций в соответствии с Программой управления риском ПВК по ПОД/ФТ/ФРОМУ.  Копия Уведомления (Приложение № 4) прикладывается к соответствующему документу, содержащему решение Специального должностного лица по ПОД/ФТ/ФРОМУ.
4.24. Лицом, ответственным за фиксирование информации о случаях применения или отмены применяемых Обществом Специальных экономических мер в «Журнале о применении Обществом Специальных экономических мер» является Лицо, ответственное за реализацию СЭМ.

4.25. Лицом, ответственным за уведомление Специального должностного лица по ПОД/ФТ/ФРОМУ, если Лицо, ответственное за реализацию СЭМ, не совмещает свои функции с должностью Специального должностного лица по ПОД/ФТ/ФРОМУ, о случаях применения или отмены применяемых Обществом Специальных экономических мер является Лицо, ответственное за реализацию СЭМ.

4.26. Реализация Специальных экономических мер не является основанием для возникновения гражданско-правовой ответственности Общества за нарушение условий договора (ч. 12 ст. 3.1 Федерального закона № 281-ФЗ).

5. Порядок представления Обществом информации о реализации в отношении Блокируемых лиц Специальных экономических мер

5.1. В целях представления в Уполномоченный орган информации о реализации в отношении Блокируемых лиц, определяемых в соответствии с ч. 2.1 ст. 3 Федерального закона № 281-ФЗ, специальных экономических мер, направленных на запрет (ограничение) совершения финансовых операций и (или) замораживание (блокирование) денежных средств и (или) иного имущества, принадлежащих Блокируемым лицам, а также финансовых операций, совершаемых в интересах и (или) в пользу Блокируемых лиц, Общество формирует в соответствии с правилами, установленными на основании ч. 1 ст. 57 и ст. 76.6 Федерального закона от 10.07.2002 г. № 86-ФЗ «О Центральном банке Российской Федерации (Банке России)» и размещенными на официальном сайте Банка России в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», электронный документ в формате XML и подписывает его усиленной квалифицированной электронной подписью в соответствии с ч. 2 ст. 17.2 Федерального закона от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - Электронный документ о мерах).

5.2. Электронный документ о мерах включает в себя информацию о реализации Обществом в отношении Блокируемых лиц Специальных экономических мер. 

5.3. Электронный документ о мерах содержит информацию: 

•
об Обществе; 

•
о Блокируемых лицах, в отношении которых Обществом, включая его обособленные подразделения, реализованы Специальные экономические меры; 

•
о реализованных Обществом Специальных экономических мерах, в том числе о видах имущества, в отношении которого они реализованы, и сумме (стоимости, цене) денежных средств (иного имущества). 

5.4. Электронный документ о мерах составляется ежеквартально по состоянию на первое число месяца, следующего за отчетным кварталом, и представляется в Уполномоченный орган не позднее третьего рабочего дня месяца, следующего за отчетным кварталом. 

5.5. В случае, если в отчетном квартале Общество не реализовывало Специальные экономические меры либо если по реализованным в предыдущих отчетных кварталах Специальным экономическим мерам Общество представило в Уполномоченный орган в соответствии с Указанием № 6670-У информацию, которая в текущем отчетном квартале не изменилась, Электронный документ о мерах за такой отчетный квартал в Уполномоченный орган не представляется. 

5.6. Электронный документ о мерах представляется Обществом в Уполномоченный орган посредством личного кабинета, ссылка на который размещена на официальном сайте Банка России в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в соответствии с порядком взаимодействия Центрального банка Российской Федерации с Обществом, определенным на основании ст. ст. 73.1 и 76.9 Федерального закона от 10.07.2002 г. № 86-ФЗ «О Центральном банке Российской Федерации (Банке России)».  

6.  Заключительные положения

6.1. Требований к разработке настоящего Порядка законодательно не установлено.

6.2. Настоящий Порядок приводится в соответствие:

•
с требованиями законодательства Российской Федерации в сфере Специальных экономических мер не позднее трех месяцев после даты вступления в силу федерального закона, вносящего изменения в Федеральный закон № 281-ФЗ, если иное прямо не установлено соответствующим федеральным законом;

•
с требованиями нормативных актов в сфере Специальных экономических мер не позднее трех месяцев после даты вступления их в силу, если иное прямо не установлено соответствующими нормативными актами;

•
с действующими процессами, организационной и юридической структуры, характера продуктов (услуг), предоставляемых Обществом Клиентам в рамках исполнения требований законодательства Российской Федерации в сфере Специальных экономических мер и нормативных актов в сфере Специальных экономических мер не позднее трех месяцев после соответствующих изменений.

Если в результате изменения процессов, организационной и юридической структурой, характера продуктов (услуг), предоставляемых Обществом Клиентам, указанных в абзаце четвертом настоящего пункта, отдельные пункты настоящего Порядка вступают в противоречие с ними, эти пункты утрачивают силу, и до момента внесения изменений в настоящий Порядок, Общество руководствуется соответствующими внутренними документами Общества.

6.3. В случае выявления противоречий между настоящим Порядком и законодательством Российской Федерации настоящий Порядок действует в части, не противоречащей законодательству Российской Федерации. 

6.4. В случае расхождения норм федерального закона и норм подзаконных актов действуют нормы, установленные федеральным законом.

Приложение № 1

______________________________

Ф.И.О. (полностью)/

Наименование организации, ИНН

Исх. №  _______                                                                        «____» _______________20_____г.

Уведомление 

о запрете (ограничении) совершения финансовых операций и (или) замораживании (блокировании) денежных средств и (или) иного имущества, принадлежащих Блокируемым лицам*, а также финансовых операций, совершаемых в интересах и (или) в пользу Блокируемых лиц

Настоящим, ____________________________________(наименование организации) в рамках соблюдения требований Федерального закона от 30.12.2006 г. № 281-ФЗ «О специальных экономических мерах и принудительных мерах» уведомляет Вас о запрете (ограничении) совершения финансовых операций и (или) замораживании (блокировании) денежных средств и (или) иного имущества, принадлежащих Вам, а также финансовых операций, совершаемых в интересах и (или) в пользу Вас. 

Генеральный директор        ______________                           ____________________

                                                                  (подпись)                                            (расшифровка подписи)

Уведомление получил**:

  ___________________         ______________________________________________________

              (подпись)
                                               (расшифровка подписи)

«____» ________________ 20____г.

*в целях Федерального закона № 281-ФЗ под Блокируемыми лицами понимаются:

1) иностранные государства, и (или) иностранные организации, и (или) иностранные граждане, и (или) лица без гражданства, определяемые в соответствии со статьей 4 Федерального закона № 281-ФЗ;

2) юридические лица, подконтрольные иностранным организациям, и (или) иностранным гражданам, и (или) лицам без гражданства.

**заполняется только при вручении клиенту нарочно

Приложение № 2
Руководителю/сотруднику структурного подразделения

(Ф.И.О. и должность)

Уведомление 

об отмене применяемых Обществом 

Специальных экономических мер

Во исполнение требований Федерального закона № 281-ФЗ Общество отменяет применяемые меры в отношении нижеуказанного лица, направленные на запрет (ограничение) совершения финансовых операций и (или) замораживание (блокирование) денежных средств и (или) иного имущества, принадлежащих Блокируемым лицам, а также финансовых операций, совершаемых в интересах и (или) в пользу Блокируемых лиц:

_______________________________________________________________

                                   (Ф.И.О. (полностью)/наименование организации, ИНН)

Основания отмены применяемых мер (отметить знаком «V»): 

( размещение информации об исключении лица из Перечня блокируемых лиц

( изменение структуры владения юридического лица таким образом, что оно более не является Подконтрольным юридическим лицом

( иные основания:

Лицо, ответственное за реализацию СЭМ           _________________________   

                                                                                                   (Фамилия И.О)

«____» ________________ 20____г.

Приложение № 3
Журнал 

о применении Обществом Специальных экономических мер

	Ф.И.О. ФЛ/ наименование организации
	дата рождения (для ФЛ)/ ИНН (для организаций)
	основания применения СЭМ
	полные реквизиты нормативно-правового акта РФ, в котором содержится информации о Блокируемом лице
	дата применения СЭМ
	вид денежных средств и (или) имущества, в отношении которого применены СЭМ и сумма (стоимость, цена) денежных средств (иного имущества)
	дата представления в Уполномоченный орган информации о реализации в отношении Блокируемых лиц СЭМ 
	дополнительная информация
	основания отмены применяемых СЭМ
	дата отмены применяемых СЭМ
	дополнительная информация

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 4
Руководителю/сотруднику структурного подразделения

(Ф.И.О. и должность)

Уведомление

о применении Обществом / об отмене применяемых Обществом

Специальных экономических мер
Во исполнение требований Федерального закона № 281-ФЗ сообщаю:

( о применении Обществом запрета (ограничения) совершения финансовых операций и (или) замораживания (блокирования) денежных средств и (или) иного имущества, принадлежащих нижеуказанному Блокируемому лицу, а также финансовых операций, совершаемых в интересах и (или) в пользу нижеуказанного Блокируемого лица

( об отмене применяемых мер в отношении нижеуказанного лица, направленных на запрет (ограничение) совершения финансовых операций и (или) замораживание (блокирование) денежных средств и (или) иного имущества, принадлежащих Блокируемым лицам, а также финансовых операций, совершаемых в интересах и (или) в пользу Блокируемых лиц

_______________________________________________________________

                                   (Ф.И.О. (полностью)/наименование организации, ИНН)

Дата применения вышеуказанных мер:

«____» ________________ 20____г.

Лицо, ответственное за реализацию СЭМ           _________________________   

                                                                                                                         (Фамилия И.О)

«____» ________________ 20____г.

Приложение № 5
Генеральному директору _________________

Отчет

о применении Обществом / об отмене применяемых Обществом

Специальных экономических мер за _________ квартал 20_____ г.*
В течение _________ квартала  20_____ года во исполнение требований Федерального закона № 281-ФЗ Обществом была проделана следующая работа в сфере применения Специальных экономических мер:

1. Обществом были применены запрет (ограничения) совершения финансовых операций и (или) замораживания (блокирования) денежных средств и (или) иного имущества, принадлежащих ____________ (указать общее количество) Блокируемому(мым) лицу(ам), а также финансовых операций, совершаемых в интересах и (или) в пользу указанного(ых) Блокируемого(мых) лица (лиц).

2. Обществом были отмены примененные меры в отношении нижеуказанного лица, направленных на запрет (ограничение) совершения финансовых операций и (или) замораживание (блокирование) денежных средств и (или) иного имущества, принадлежащих ____________ (указать общее количество) Блокируемому(мым) лицу(ам), а также финансовых операций, совершаемых в интересах и (или) в пользу указанного(ых) Блокируемого(мых) лица (лиц).

3. В Уполномоченный орган – Банк России информация о реализации в отношении Блокируемых лиц Специальных экономических мер за _______ квартал 20____ года представлена/не представлена (ненужное зачеркнуть).
Лицо, ответственное за реализацию СЭМ        ______________/_______________   

                                                                                    (подпись)                    (Фамилия И.О)

«____» ________________ 20____г.
Приложение № 6
Лицу, ответственному за реализацию СЭМ

от

Сотрудника Общества

(Ф.И.О. и должность)

Запрос

об ознакомлении со сведениями (информацией) и документами, полученными в результате применения  Обществом Специальных экономических мер
Прошу предоставить возможность ознакомиться со следующими сведениями (информацией) и документами, полученными в результате применения Специальных экономических мер:

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

Указанные сведения (информация) и документы, полученные в результате применения Специальных экономических мер необходимы мне в связи с тем, что:
____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

_________________________/__________________

     (подпись)                                  (Ф.И.О. 

«____» ________________ 20____г.

«Запрос поддерживаю»

_______________________________________________

(Ф.И.О. и должность руководителя подразделения/иного руководителя)
«____» ________________ 20____г.

Приложение № 7

Отчет

о выявлении полного совпадения идентификационных данных Клиентов, представителей Клиентов, выгодоприобретателей, бенефициарных владельцев и иных лиц, с которыми Обществом заключены гражданско-правовые договоры, с идентификационными данными лиц, указанных в Перечне блокируемых лиц, опубликованных Правительством Российской Федерации 

Мной, Лицом, ответственным за реализацию СЭМ, выявлено полное совпадение идентификационных данных ____________________________________ (указываются Ф.И.О. полностью), являющегося(щейся) 

клиентом, 

представителем клиента,

выгодоприобретателем, 

бенефициарным владельцем

иным лицом, с которым Обществом заключены гражданско-правовые договоры, (подчеркнуть нужное)

с идентификационными данными лиц, указанных в Перечне блокируемых лиц, опубликованных Правительством Российской Федерации, являющемся приложением к Постановлению Правительства Российской Федерации от «____» __________ 20____ г. № ______________   _____________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

(полное название документа)

Лицо, ответственное за реализацию СЭМ

________________________/_____________________

                                                     (подпись)                      (Ф.И.О.)

«______» _______________ 20 ___ г.
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